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Bearbeitung von Digitalisaten in Kitodo 
 

 
 
- Anmeldung in Kitodo unter der Adresse: 
  http://kitodo.wlb-stuttgart.de/ 
 
1 Anlegen eines neuen Vorgangs 

 In der Navigationsleiste "Neuen Vorgang anlegen" anklicken. 

 Aktion "Einen Vorgang auf Basis dieser Produktionsvorlage anlegen"  anklicken. 
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 ppn eintragen;  "Übernehmen" anklicken. 
Bei "zusätzliche Details" wird jetzt ein Teil der Titelinformationen angezeigt. 

 "Generieren" anklicken damit wird der  "Vorgangstitel" erzeugt. 

 "Digitale Kollektion" auswählen. 

 

 
 

 Knopf "Speichern" drücken. 
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 In der Navigationsleiste "Meine Aufgaben" auswählen. 

 Durch Klicken in die Spalte "Auswahl" die Bearbeitung dieser Aufgabe übernehmen. 

 

 
 
 

 

 "Die Bearbeitung dieser Aufgabe abschließen" anklicken. 
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 Unter "Vorgänge" ist erkennbar, dass die ersten drei Arbeitsschritte erledigt sind. 

 

 
 
Für die Medienbearbeitung ist der Vorgang damit zunächst erledigt. Erst wenn die Scans 
vorhanden sind und die Qualitätskontrolle erledigt ist, taucht der Vorgang wieder in der 
Liste "Meine Aufgaben" auf. 
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2 Paginierung / Stukturmetadaten / Freigabe 
 

 

 Liste: Meine Aufgaben 

 Vorgang zur Bearbeitung annehmen (Symbol ) 

 Kurzübersicht des Vorgangs anzeigen (Signatur, Titel, ...; Symbol ) 

 Suche von Vorgängen ("Filter"): 

 nach PPN / Vorgangstitel 

 nach Signatur / Titel / ... mit "template:..." 
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 Aufgabendetails 

 

 Metadatenmaske öffnen mit „Metadaten  bearbeiten“ 

 nach Fertigstellung der Metadatenbearbeitung „Die Bearbeitung dieser Aufgabe 
abschließen“ 

 

 ggf. „Korrekturmeldung an vorherige Station senden, dazu: 

 Empfänger der Korrekturmeldung auswählen 

 kurzen Hinweis eingeben, was korrigiert werden muss 

 auf "Korrekturmeldung senden" klicken 

 



- 7 - 

 

 Metadaten: 1. Schritt - Paginierung 

 

 [nur nach Korrekturschleifen notwendig: "Paginierung anhand der Images einlesen“ 
anklicken] 

 Paginierung festlegen 

 anhand des Originals zusammenhängende Blöcke bilden 

 Paginierungsparameter einstellen (arabisch, römisch, Seitenzählung, 
Blattzählung recto-verso, …) 

 von vorne nach hinten mit „Ab der ersten markierten Seite“ paginieren 

 nach der Paginierung eines Blocks prüfen, ob die Paginierung des letzten Scans 
des Blocks korrekt ist. 

 Bsp.: Foliierung der Vorlage von „1r“ bis „31v“, Rest ungezählt; beim 
Durchzählen hat Kitodo dem Scan „72“ die Folioangabe „31v“ zugewiesen 
(ersichtlich aus der Liste „Auswahl der Seiten“). Jetzt mit  „Gehe zu Bild“ zu 
Scan „72“ springen und überprüfen, ob dies der Scan von „31v“ ist. 

 eine Überprüfung, ob die Scans vollständig sind, ist an dieser Stelle nicht nötig 
(das ist Aufgabe der Qualitätskontrolle) 
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 Metadaten: 2. Schritt - Strukturdaten 

 

Allgemeines zum Strukturdateneditor 

 das aktuell ausgewählte Element ist dicker geschrieben als die anderen 

 zwischendurch sollte hin und wieder auf „Speichern“ geklickt werden 

Strukturdatenbaum aufbauen 

„TIPP: Der Bearbeiter der Strukturdaten sollte sich vor dem praktischen Tun in Kitodo bereits 

gedanklich über die abzubildende Struktur (auch als 'digitales Inhaltsverzeichnis' zu verstehen) im 
Klaren sein.“ 

 Bereits vorhanden ist das Element „Monographie“ (bzw. „Mehrbändiges Werk“ und „Band“). 
Unterhalb wird aus den einzelnen Strukturelementen der Strukturdatenbaum aufgebaut. 

 Im Abschnitt „Neues Strukturelement“ wird dazu ein passender Strukturdatentyp 
ausgewählt (z.B. Einband, Kapitel, Text, ...). Dann muss noch die Position in Bezug auf das 
aktuell ausgewählte (dicker geschriebene) Element festgelegt werden (z.B. „Als letztes 
Kind des aktuellen Elements“). Mit „Sturkturelement hinzufügen“ wird das Element 
zugewiesen. Dieser Vorgang wird wiederholt, bis das „Inhaltsverzeichnis“ komplett ist. 
Je nach aktuell ausgewähltem Element werden unterschiedliche Strukturdatentypen 
angeboten (z.B. kann unterhalb des Typs „Kapitel“ kein „Einband“ hinzugefügt werden). 

 Zum Verschieben und Löschen der Strukturelemente sind entsprechende Bedienelemente 
vorhanden. 
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 Strukturelemente den Scans zuordnen 

 

 Zunächst wird das Element „Monographie“ (bzw. „Band“ bei mehrbändigen Werken) 
als aktuelles Element gewählt. Diesem werden alle vorhandenen Scans 
zugewiesen (unter „Alle Seiten“ markieren und durch Klick auf den Pfeil zu 
„Zugehörige Seiten“ hinzufügen; Tipp: ersten Scan auswählen, nach unten scrollen 
und  mit „Umschalt“ + MausKlick <linke Taste> alle dazwischenliegenden Scans 
markieren). 
Alternativ kann die Seitenzuordnung durch Eingabe der ersten und letzten Seite 
des Strukturelements und Klick auf "Seiten zuweisen" vorgenommen werden. 

 Auf die gleiche Weise werden anschließend den restlichen Strukturelementen 
Scans zugewiesen. 

 Dieser Arbeitsschritt kann bereits beim Anlegen von Strukturelementen durch 
Angabe der ersten und letzten Seite in den entsprechenden Feldern unter "Neues 
Strukturelement" erledigt werden. 

 Zuletzt sollte noch „Validieren“ angeklickt werden. Dabei wird überprüft, ob allen 
Strukturelementen mindestens ein Scan zugewiesen wurde und ob alle Scans 
mindestens einem Strukturelement zugewiesen wurde. Wenn keine rote 
Fehlermeldung erscheint („Strukturelement ohne Seiten“ bzw. „Seite ohne 
Strukturelement“) sind die Zuweisungen Ok. 
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Metadaten: 3. Schritt - Metadaten zu Strukturelementen 

Bisher enthalten die Strukturelemente nur Informationen über den Strukturdatentyp. Dies ist aber 
häufig nicht ausreichend. Sinnvoll erscheint z.B. bei Kapiteln die Kapitelüberschrift anzugeben 

 

 betreffendes Strukturelement auswählen (dicker geschrieben) 

 

 

 

 

 unter „Metadaten“ auf „Neue Metadaten hinzufügen“ klicken 

 im anschließenden Dialog reicht es momentan aus als Typ „Haupttitel“ auszuwählen, als 
„Wert“ einen entsprechenden Text anzugeben (z.B. Kapitelüberschrift) und auf den Knopf 
„Die Änderungen speichern“ zu klicken 

 zuletzt auf „Speichern und zurück“ klicken und auf der folgenden Seite die Aufgabe 
abschließen 
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Freigabe 

 

Damit die Digitalisate in der Präsentationsschicht (Browser)  erscheinen, müssen sie noch 
freigegeben werden: 

 unter „Meine Aufgaben“ den Vorgang im Schritt „Freigabe“ übernehmen (Symbol ) 

 „Export in das DMS“ anklicken (es erscheint eine blaue Erfolgsmeldung) 

 anschließend „Die Bearbeitung dieser Aufgabe abschließen“ anklicken 

 die Digitalisate erscheinen erst nach einigen Minuten in der Präsentationsschicht 

 

 

Eine Ausführlichere Dokumentation findet sich im offiziellen Kitodo-Wiki: 

https://github.com/kitodo/kitodo-production/wiki 

https://github.com/kitodo/kitodo-production/wiki

